РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«ВОЛОМСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
АДМИНИСТРАЦИЯ ВОЛОМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

(в редакции постановлений:
от 16.01.2015 г. № 02;
от 15.06.2016 г. № 22)
    
от  27 сентября  2012  года                                                                            № 41

Об утверждении Административного регламента
«Выдача разрешений на снос зеленых насаждений»

               
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Воломского сельского поселения от 27 сентября 2012 года № 29 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальной услуги», 

Администрация Воломского сельского поселения  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений». 
2. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования).



	Глава Воломского 
сельского поселения
	                     
                    А.К.Гордюшкин


 


Приложение № 1 
к Постановлению  Администрации
Воломского сельского поселения
от «27 »  сентября 2012 года № 41



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги
 «Выдача разрешений на  снос зеленых насаждений»
 
I. Общие положения
[bookmark: _Toc180877627][bookmark: _Toc182730931][bookmark: _Toc231887616]1.1. Наименование муниципальной услуги 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешений на снос зеленых насаждений, расположенных на земельных участках, за исключением принадлежащих на праве собственности юридическим и физическим лицам, субъекту РФ – Республики Карелия и находящихся в федеральной собственности (далее — муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий по исполнению муниципальной услуги.

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Воломского сельского поселения (далее - Администрация)

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги:
	- Конституция Российской Федерации,
	- Федеральный закон от 10 января 2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.4. Результат предоставления муниципальной услуги
	Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является выдача разрешений на снос зеленых насаждений (далее – Разрешение), либо предоставление мотивированного отказа в выдаче Разрешения.

1.5. Описание заявителей
Разрешение выдается юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам  (далее – Заявители).
От имени юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с действующим законодательством и учредительными документами без доверенности, представители - в силу полномочий, основанных на доверенности.
От имени индивидуальных предпринимателей и физических лиц заявления могут подавать их представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

II. Требования к порядку предоставления (исполнения) 
муниципальной услуги (функции)

2.1.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
2.1.1. Место нахождения Администрации Воломского сельского поселения:
Адрес: 186951, Республика Карелия, Муезерский район, пос.Волома, ул. 23 съезда, дом 1;

2.1.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации Воломского сельского  поселения:
Прием  осуществляется ежедневно, кроме субботы и воскресенья.
Часы приема: понедельник –  четверг  с 09.00 час. до 17.15 час., 
Пятница: с 09.00 час. до 17.00 час.;
перерыв с 13.00 час.   до  14.00 час. 

2.1.3. Справочные телефоны: 
Телефон (факс): (814-55) 26-173
Электронный адрес:  voloma.admp@mail.ru 

2.1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги  представляется:
 - непосредственно специалистами  Администрации  при  личном  обращении;
 - с  использованием  средств  почтовой,  телефонной  связи  и  электронной  почты;
 - посредством  размещения в информационно – телекоммуникационных сетях общего  пользования (том числе в сети Интернет на сайте Администрации Муезерского муниципального района www.muezersky.ru), публикации в средствах массовой  информации;

2.2. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги
2.2.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации Воломского сельского поселения при личном контакте с заявителями, а также с использованием почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты.
При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги специалист Администрации поселения обязан:
- начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего  телефонный звонок;
- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;
- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 
- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету органа местного самоуправления;
- соблюдать права и законные интересы заявителей;

2.2.3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
- источнику получения документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги (орган, организация и их местонахождение);
- времени приема и выдачи документов;
- срокам предоставления муниципальной услуги;
- порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
2.2.4. Консультации и приём специалистом Администрации Воломского сельского поселения граждан и организаций осуществляются в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 2.1.2 настоящего Административного регламента.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

	2.3.1 Муниципальная услуга исполняется Администрацией в срок, не превышающий 30 дней со дня представления в Администрацию заявления со всеми прилагающимися документами.
2.3.2. В случае выявления неполноты сведений, указанных в заявлении, и (или) некомплектности представленных документов и материалов срок исполнения Муниципальной услуги приостанавливается до даты поступления в Администрацию недостающих сведений и (или) документов и материалов.

2.4. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной услуги, отказа в исполнении муниципальной услуги

2.4.1 Основанием для приостановления исполнения Муниципальной услуги является выявление неполноты сведений, указанных в заявлении, и (или) некомплектности представленных документов и материалов в Администрацию.
2.4.2. Основаниями для отказа в выдаче Разрешения являются:
 -  наличие в документах и материалах, представленных заявителем, недостоверной или искаженной информации.

	2.5.  Требования к документам, представляемым Заявителями

2.5.1. Для получения Разрешения Заявители направляют или представляют в Администрацию следующие документы и материалы:
1)заявление о выдаче Разрешения, в котором указываются:
а) сведения о Заявителе:
- для юридического лица полное и (при наличии) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма, фамилия, имя и отчество руководителя, место нахождения, контактный телефон, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;
- для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;
- для физического лица: фамилия, имя и отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность;
б) основание для сноса, обрезки деревьев;
в) сведения о местоположении, количестве и видах зеленых насаждений;
2) план-схема расположения зеленых насаждений;
3) иные документы, подтверждающие цель выполнения работ.
	2.5.2. Для продления Разрешения Заявители направляют или представляют в Администрацию следующие документы и материалы:
1. Разрешение;
2. график производства работ.
	2.5.3. Заявление об исполнении Муниципальной услуги составляется согласно приложению № 2 к  Административному регламенту.
	Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.
Заявление должно быть заверено подписью руководителя юридического лица (уполномоченного представителя), печатью юридического лица или оригиналом подписи индивидуального предпринимателя, физического лица. 
Прилагаемые к заявлению документы, указанные в подпунктах 2 и 3 пункта 2.5.1, предоставляются в оригинале, либо заверенные в нотариальном порядке их копии, и возвращаются Заявителю при выдаче Разрешения. 

2.6. Требования к исполнению Муниципальной услуги

2.6.1. Разрешение оформляется бесплатно. 

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.7.1. К месту предоставления муниципальной услуги предъявляются следующие требования:
	 - помещение для предоставления Муниципальной услуги размещается в здании Администрации;
	 - помещение оборудовано стендом для информирования, местами для ожидания и приема граждан;
	 - в помещении естественное и искусственное освещение, окна оборудованы регулируемыми устройствами типа жалюзи. Помещение оснащено стульями, столами, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также текстом настоящего Административного регламента.
	- Администрация обеспечивает возможность реализации прав инвалидов на предоставление муниципальных услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации
	2.7.2. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов:
- организация приема Заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.1.2 настоящего Административного регламента.
2.7.3. Требования к местам приема заявителей:
- кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего  предоставление муниципальной услуги;

III. Административные процедуры исполнения Муниципальной услуги.
Последовательность административных действий (процедур)

	3.1. Исполнение Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
3) комиссионное обследование зеленых насаждений и подготовка ведомости материально-денежной оценки;
4) выдача квитанции на возмещение ущерба, причиненного сносом зеленых насаждений;
5) подготовка и выдача Разрешения;
6)	отказ в выдаче Разрешения;
7)	продление Разрешения;
8) аннулирование Разрешения;
9) ведение реестра Разрешений.

	3.2.Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	3.2.1.Основанием  для начала  исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и комплекта документов в Администрацию. 
	Комплект документов, сформированный в соответствии с пунктом 2.5.1 Административного регламента, представляется в Администрацию путем передачи Заявителем делопроизводителю  или в порядке направления входящей корреспонденции по почте.
	Комплект документов принимается специалистом, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация документов. Специалист регистрирует комплект документов, присваивает ему входящий номер.
	Максимальный срок исполнения действия  составляет 10 минут.
	Комплект документов в соответствии с установленным порядком делопроизводства передается главе Воломского сельское поселение для оформления  резолюции  об исполнении муниципальной услуги. 
	Максимальный срок исполнения  действия не должен превышать 1 рабочего дня.

3.3.Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

	3.3.1.Основанием для исполнения административной процедуры рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов является поступление указанных в пункте 2.5.1 Административного регламента документов с резолюцией главы поселения  об исполнении муниципальной функции специалисту администрации.
	Заявление и прилагаемые к нему документы с резолюцией главы поселения об исполнении Муниципальной услуги по выдаче Разрешений передаются  специалисту Администрации (далее - ответственный исполнитель).
	Ответственный исполнитель  принимает поступившие документы, регистрирует их в журнале входящей документации на выдачу Разрешений и проверяет их комплектность. 
3.3.2. В случае выявления неполноты сведений, указанных в заявлении, и (или) представления  неполного комплекта документов ответственный исполнитель готовит письменное уведомление о необходимости представления недостающих документов и дополнении недостающих сведений и представляет его на подпись главе поселения.
		Подписанное уведомление регистрируется специалистом Администрации  и направляется заявителю почтовым отправлением.
		3.3.3. В случае получения уведомления о необходимости представления полного комплекта документов  Заявитель обязан в рекомендуемый в уведомлении срок представить недостающую документацию и (или) сведения. 
		3.3.4. В случае непредставления (дополнения) недостающих сведений или документов в рекомендуемый в уведомлении срок ответственный исполнитель готовит уведомление об отказе в исполнении Муниципальной услуги.
	3.3.5.В случае установления факта наличия в документах и материалах, представленных Заявителем, недостоверной или искаженной информации ответственный исполнитель готовит уведомление об отказе в выдаче Разрешения.
	3.3.6.При полном комплекте поступивших документов и полноте сведений, указанных в заявлении, ответственный исполнитель собирает комиссию для проведения комиссионного обследования указанных в заявлении зеленых насаждений в соответствии с пунктами 48-52 Административного регламента. 
	3.3.7.Срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней со дня поступления в отдел заявления и документов, указанных в пункте 3.4. Административного регламента.

3.4.Комиссионное обследование зеленых насаждений и 
подготовка акта комиссионного обследования

3.4.1. Основанием для исполнения административной процедуры комиссионного обследования зеленых насаждений и подготовки акта комиссионного обследования  является представление заявления (приложение 2) и полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.5.1.Административного регламента.
	3.4.2. Ответственный исполнитель организует комиссионное обследование указанных в заявлении зеленых насаждений. Комиссионное обследование производится комиссией по оценке целесообразности сноса зеленых насаждений (далее - Комиссия). 
	Комиссия собирается по мере поступления Заявлений. 
	3.4.3. После комиссионного обследования в течение трех рабочих дней составляется акт комиссионного обследования (приложение 3) и ответственный исполнитель формирует ведомость материально-денежной оценки (приложение 4), которая им подписывается. 
3.4.4. На основании ведомости материально-денежной оценки бухгалтерия администрации Воломского сельского поселения  выдает заявителю квитанцию с указанными реквизитами для возмещения ущерба, причиненного сносом зеленых насаждений. 
	3.4.5. Срок исполнения административной процедуры составляет не более 20 рабочих дней.

3.5.Подготовка и выдача Разрешения 

	3.5.1. Оформленные бланки Разрешения подписываются главой поселения, регистрируются в реестре Разрешений и передаются ответственному специалисту для последующей передачи Заявителю.
[bookmark: sub_12137]3.5.2. В случае поступления заявления по почте ответственный исполнитель  информирует Заявителя по телефону (при наличии) о готовности Разрешения и возможном времени его получения, либо направляет информацию по почте. 
	3.5.3.Оба экземпляра Разрешения заверяются оригиналом подписи Заявителя (уполномоченного представителя Заявителя), а для юридического лица дополнительно печатью юридического лица. 
Один экземпляр Разрешения выдается Заявителю (уполномоченному представителю Заявителя) под роспись в  журнале выдачи Разрешений.

3.6. Отказ в выдаче Разрешения 

[bookmark: _GoBack]	3.6.1. Административная процедура отказа в выдаче Разрешения производится на основаниях, указанных в пункте 2.4.2. Административного регламента.
	3.6.2. При выявлении в ходе рассмотрения материалов Заявителя оснований для отказа в выдаче Разрешения ответственный исполнитель готовит письменное уведомление об отказе в выдаче Разрешения и представляет его на подпись поселения.
	Подписанное уведомление специалист Администрации регистрирует, присваивает ему исходящий номер, после чего направляет его  Заявителю почтовым отправлением.
	3.6.3.Срок исполнения административной процедуры по отказу в выдаче  Разрешения не должен превышать 5 рабочих дней со дня выявления основания для отказа в выдаче Разрешения. 


3.7.Продление Разрешения 

3.7.1. Основанием для начала процедуры продления Разрешения является обращение Заявителя лично либо в письменной форме с обоснованием и предоставление документов, указанных в пункте 2.5.2. Административного регламента.
Разрешение продляется главой поселения.
Глава поселения в выданном ранее Разрешении делает отметку о сроке, на который продлено Разрешение, и ставит свою подпись с указанием фамилии и инициалов имени и отчества. 
3.7.2.Продление разрешения осуществляется в часы приема работников администрации.
3.7.3.Срок исполнения административной процедуры продления Разрешения не должен превышать трех рабочих дней с момента обращения Заявителя и предоставления документов согласно пункту 2.5.2 Административного регламента.

3.8.Аннулирование Разрешения 

	3.8.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры аннулирования Разрешения является:
1) невыполнение условий, указанных в Разрешении;
2) истечение 1 года со дня окончания срока выполнения работ, указанного в Разрешении, в случае невыполнения Заявителем работ, указанных в Разрешении;
3) истечение 1 года со дня подписания Разрешения главой поселения, в случае неявки Заявителя для получения Разрешения;  
4) установление факта предоставления для получения Разрешения  заведомо ложных сведений;
5) получение от органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, сведений о ликвидации юридического лица или прекращении его деятельности, о прекращении физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя, признании банкротом, аресте счетов и имущества юридического лица.
3.8.2. При установлении оснований для аннулирования Разрешения, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4, 5 пункта 3.8.1. Административного регламента, ответственный исполнитель готовит уведомление об аннулировании  Разрешения  и представляет его на подпись главе поселения. В случае, предусмотренном подпунктом 3 пункта 3.8.1.Административного регламента Заявитель не информируется об  аннулировании Разрешения.
	3.8.3.Подписанное уведомление регистрируется специалистом Администрации и направляется Заявителю почтовым отправлением. Уведомление должно содержать информацию о необходимости предоставления в Администрацию  аннулированного Разрешения  для его списания.
	3.8.4.Срок исполнения административной процедуры по аннулированию Разрешения  не должен превышать 3 рабочих дней со дня установления основания для аннулирования Разрешения.

3.9. Сроки хранения Разрешений 

	3.9.1.При выполнении Заявителем работ в установленные сроки Разрешение  передается для хранения в архив Администрации. 
	3.9.2.В случае невыполнения работ в установленные сроки Разрешение  хранится у ответственного исполнителя в течение года после окончания сроков выполнения работ, указанных в Разрешении. Если в этот период не поступает обращение о продлении Разрешения, Разрешение  считается аннулированным и передается на хранение в архив Администрации.
	3.9.3.В случае неявки Заявителя для получения Разрешения два экземпляра Разрешения хранятся у ответственного исполнителя в течение одного года со дня подписания главой поселения, после чего Разрешение считается аннулированным и передается на хранение в архив Администрации. 
	3.9.4.Срок хранения в архиве Администрации составляет 5 лет.

3.10. Ведение реестра Разрешений 

	3.10.1.Основанием для начала процедуры внесения записи в реестр Разрешений является принятие Администрацией решения:
- о выдаче Разрешения;
- о продлении Разрешения.
	3.10.2 .Ведение реестра Разрешений осуществляется специалистом,  в должностные обязанности которого входит ведение реестра Разрешений, при исполнении соответствующих административных процедур.
	3.10.3.Реестр Разрешений содержит следующую информацию о каждом выданном Разрешении:
- полное наименование и место нахождения (адрес) Заявителя;
- дата принятия решения о выдаче Разрешения, регистрационный номер Разрешения;
- место проведения работ согласно Разрешению;
- количество и виды зеленых насаждений;
- виды работ;
- срок действия Разрешения;
- срок и дата продления действия Разрешения;
- дата аннулирования Разрешения.
	3.10.4. Реестр Разрешений  ведется в бумажной и электронной форме.
	3.10.5. Срок исполнения административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней.

3.11.Порядок предоставления информации из реестра Разрешений 

	3.11.1.Информация, содержащаяся в реестре Разрешений, является открытой для ознакомления с ней физических и юридических лиц. Указанные лица получают информацию из реестра Разрешений  в виде выписки о конкретных субъектах хозяйствующей деятельности.
	3.11.2.Основанием для начала процедуры предоставления информации из реестра Разрешений является поступление соответствующего заявления в Администрацию.
Для получения информации из реестра Разрешений Заявитель может обратиться в Администрацию:
- в письменной форме;
- по электронной почте;
- по телефону.
В заявлении указывается один из следующих параметров или их совокупность:
- наименование испрашиваемого субъекта хозяйствующей деятельности;
- место производства работ (адрес) по сносу зеленых насаждений.
При обращении по телефону специалист, ответственный за предоставление информации из реестра Разрешений, предоставляет информацию по следующим вопросам:
- наличие либо отсутствие Разрешения  на производимые работы по указанному в обращении адресу;
- виды и количество зеленых насаждений, а также разрешенный вид работ согласно Разрешению  по указанному в Разрешении  адресу.
	3.11.3.Специалист, в должностные обязанности которого входит предоставление информации из реестра Разрешений идентифицирует запись в реестре Разрешений, к которой относится запрос Заявителя, и направляет в адрес Заявителя сведения о наличие либо отсутствии испрашиваемого Разрешения. При наличии Разрешения – сведения о Разрешении, указанные в обращении, или все сведения о Разрешении, содержащиеся в реестре Разрешений. Сведения направляются Заявителю тем же способом, что и поступившее обращение.
	3.11.4.Срок предоставления информации из реестра Разрешений:
- в письменной форме – 5 рабочих дней с момента поступления письменного обращения;
- в электронной форме – 3 рабочих дня с момента поступления обращения.
	3.11.5.При отсутствии в запросе одновременно всех необходимых реквизитов, а также при невозможности по указанным реквизитам идентифицировать Разрешение  специалист направляет в адрес Заявителя мотивированное письмо о невозможности предоставления информации из реестра Разрешений. Сведения направляются Заявителю тем же способом, что и поступившее обращение.
	3.11.6.Заявление о предоставлении информации из реестра Разрешений  не рассматривается при отсутствии в нем сведений об авторе заявления (фамилии, имени, отчества физического лица, наименования юридического лица, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ).

IV. Порядок и формы контроля за исполнением Муниципальной услуги  
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными лицами осуществляет  Глава  Воломского сельского поселения.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 
Плановые проверки проводятся Главой Воломского сельского поселения в соответствии с планом работы Администрации, но не  чаще одного раза в два года. 
Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов.
4.2. Исполнители, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.3. Персональная ответственность  Исполнителей закрепляется в их должностных инструкциях.
V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений,
принятых в ходе исполнения Муниципальной услуги.

	5.1. Решения или действия (бездействие) должностных лиц администрации сельского поселения, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи жалобы. Жалоба рассматривается главой поселения в порядке, установленном Регламентом Администрации Воломского сельского поселения.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может являться решение или действие (бездействие) должностного лица администрации сельского поселения, принятое или осуществленное им при предоставлении муниципальной услуги.
5.3. В досудебном (внесудебном) порядке заявителем могут быть обжалованы:
а) действия (бездействие) должностных лиц администрации сельского поселения – главе Воломского сельского поселения;
5.4. Жалоба на действие (бездействие) или решение должностного лица администрации сельского поселения должна содержать:
а) должность лица, которому адресуется жалоба;
б) фамилию, имя, отчество (наименование) заявителя, которым подается жалоба, и его место жительства (место нахождения);
в) суть жалобы с указанием должности, фамилии, имени и отчества должностного лица (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права или законные интересы заявителя;
г) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы;
д) подпись и дату подачи жалобы.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление в администрацию сельского поселения жалобы, направленной по почте (по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью) либо представленной заявителем при личном обращении.
5.7. Если в письменной жалобе не указаны фамилия, имя, отчество (наименование) заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
5.8. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде (в электронной форме), если его почтовый адрес (адрес электронной почты) поддается прочтению.
5.9. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись в уполномоченный орган одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
5.10. Жалобы, в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, могут быть оставлены без ответа по существу поставленных в них вопросов.
5.11. Если в результате рассмотрения жалобы она признана обоснованной, то главой сельского поселения принимаются следующие решения:
а) о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) или решение, осуществленное или принятое в ходе предоставления муниципальной услуги;
б) о принятии мер, направленных на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя.
5.12. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причины, по которой она признана необоснованной.
5.13. Заявитель, считающий, что решения или действия (бездействие) должностных лиц администрации сельского поселения нарушают его права, свободы или законные интересы, имеет право на обжалование таких решений или действий (бездействия) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

































ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту 
исполнения муниципальной
услуги  «Выдача разрешений 
на снос зеленых насаждений»


БЛОК-СХЕМА
выдачи разрешений на снос зеленых насаждений
 (
Обращение заявителя
)




 (
Рассмотрение обращения
)
		

	

 (
Осмотр растительности
)





 (
Получение 
согласования
 в 
районной администрации
)



		
 (
Оплата квитанции по возмещению ущерба
)








 (
Отказ в выдаче разрешения
) (
Подготовка, утверждение и выдача разрешения
)








Приложение 2
к Административному регламенту 
исполнения муниципальной
услуги  «Выдача разрешений 
на снос зеленых насаждений»

Главе Воломского  сельского
поселения Муезерского района
 _____________________(ФИО)



ЗАЯВКА №_______
на получение разрешения   на снос  зеленых насаждений

 писать печатными буквами

1. Заказчик ______________________________________________________________________________ 
 ((Ф.И.О. физического лица), Ф.И.О. , должность руководителя,  наименование организации, адрес,  телефон)
______________________________________________________________________________

2. Прошу разрешить снос зеленых насаждений с целью:______________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Место сноса зеленых насаждений: ______________________________________________
  _____________________________________________________________________________ 
(точное месторасположение участка)
4. Объемы и вид зеленых насаждений: ______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

5. Обязуюсь:
-  возместить ущерб, причиненный сносом  зеленых насаждений;
 -  произвести уборку, вывезти мусор и выполнить благоустройство на месте сноса зеленых насаждений;


Заказчик:                                                                                        
_______________________________                      _________________________                         
             Ф.И.О. руководителя                                                           	 подпись     
                                                                                                                                            М.П.       
                                                                                                        



ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
 к Административному регламенту 
исполнения муниципальной
услуги  «Выдача разрешений 
на снос зеленых насаждений»

Акт комиссионного обследования № _____

Муниципальное образование «Воломское сельское поселение»

Адрес участка, предполагаемого сноса зеленых насаждений 
 
________________________________________________________________________________

Дата составления: ________________________________

Комиссией в составе: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В присутствии 

Проведено обследование участка, принадлежащего на праве (собственности, аренды, другое) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Кому:___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

Выявлено____________деревьев, подлежащих сносу для _______________________________
          (кол-во)						(строительство дома,  дороги и т.д.)
       

	№ п/п
	Наименование (порода)
	Толщина дерева
	Число деревьев

	
	
	
	Состояние
	итого

	
	
	
	хорошее
	удовл.
	плохое
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Итого:
	
	
	
	


			
Подписи комиссии ________________________________________________________________
                                                                      (Ф.И.О.)                                                                     (подпись)

                                 ______________________________________________________
                                                                      (Ф.И.О.)                                                                     (подпись)

                                  ______________________________________________________
                                                                      (Ф.И.О.)                                                                     (подпись)

Присутствующие: _____________________________________________________________
                                                                      (Ф.И.О.)                                                                     (подпись)
		     _______________________________________________________________________________________
                                                                      (Ф.И.О.)                                                                     (подпись)


ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
 к Административному регламенту 
исполнения муниципальной
услуги  «Выдача разрешений 
на снос зеленых насаждений»

Ведомость материально-денежной оценки №_________

Муниципальное образование «Воломское сельское поселение»

 Адрес участка, предполагаемого сноса зеленых насаждений 
 

Дата составления: ________________________________

Оценка произведена комиссией в составе: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В присутствии ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Основание для отвода земельного участка:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ответственный за производство работ по сносу зеленых насаждений:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование (порода)
	Толщина дерева
	Число деревьев
	Стоимость дерева (руб.)
	Общая сумма (руб.)

	
	
	
	Состояние
	итого
	
	

	
	
	
	хорошее
	удовл.
	плохое
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Итого:
	
	
	
	
	
	


			
                                   ____________________________________________________________
                                                                  (сумма прописью)
Ведомость составил:_______________________________________________________________________
                                                                      (Ф.И.О.)                                                                     (подпись)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к Административному регламенту 
исполнения муниципальной
услуги  «Выдача разрешений 
на снос зеленых насаждений»

	
      Заполняется
в 2-х экземплярах
	УТВЕРЖДАЮ
Глава Воломского сельского поселения
_________________ (ФИО)
«____» __________20    г.


                           		     
					РАЗРЕШЕНИЕ №___
				   на снос зеленых насаждении

Дата выдачи  « ___ » ________________ 20__г. 			              п. Волома

Заказчику 
                     ((Ф.И.О. физического лица), Ф.И.О., должность  руководителя,  наименование организации, адрес, телефон)
    
(наименование организации, адрес, телефон, Ф.И.О., должность  руководителя  организации производящей работы по сносу зеленых насаждений)

Разрешается:

	№
	Адрес:

	Порода
(Вид)
	Количество
шт.
	Диаметр
(на высоте 1.3м)
	Качественное состояние
	Результаты обследования

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	 
	
	
	
	
	



Сроки производства работ: с  ___________________  по  ______________________
Основание: 1. Акт комиссионного обследования №_______ от ____________________
	       2.Ведомость материально-денежной оценки  № _____   от  ___________________
	       3. Квитанция оплаты возмещения ущерба   
                      
 Разрешение выдал:                          	    
________________________________________________________________________
                                  (Ф.И.О., должность, телефон, подпись)                                                            

Разрешение  получил:

                   (Ф.И.О. руководителя Заказчика, подпись)                                                                 
     М.П.                                                                                                                                           
Отметка об освидетельствовании сноса:
____________________________________________________________________ 
